DIRETORIA EXECUTIVA DE GESTÃO DA EXTENSÃO UNIVERSITÁRIA

UNIVERSIDADE PARANAENSE

UNIPAR

MANUAL DE PREENCHIMENTO DE FORMULÁRIOS DE PROJETOS DE CURSOS E EVENTOS DE EXTENSÃO UNIVERSITÁRIA

1- TITULO DO PROJETO

Nome do projeto. Ex: CURSO DE FABRICAÇÃO DE SABONETES.

2- COORDENADOR DO PROJETO

Nome do Proponente do Projeto;

Titulação do  Proponente do Projeto. Ex: Especialista, Graduado, Mestre, Doutor;

Matrícula do Proponente do Projeto.

2.1- DADOS PARA CONTATO



Endereço Completo, telefones para contato e e-mail. 


Obs: É necessária a indicação de e-mail pessoal da UNIPAR, pois é desta maneira que a DEGEU se comunica com a lista de Coordenadores de Projetos de Extensão Universitária. Caso o Coordenador do Projeto não o possua, favor solicitar a criação de um e-mail junto ao Setor de Informática de seu Campus.

3 - PERÍODO DE REALIZAÇÃO

Indicar a data de início e término do curso ou evento proposto.

4- DISTRIBUIÇÃO DE CARGA HORÁRIA DO PROJETO

Indicar a Carga horária referente à organização do curso ou evento (exclusivamente para o coordenador) e a carga horária de realização do curso ou evento (para emissão de certificados aos participantes). A carga horária total é a soma das cargas horárias de organização e de realização, cujo resultado deve estar sempre em múltiplos de 40. 

5- CARGA HORÁRIA DOS PARTICIPANTES

Indicar os participantes (acadêmicos e outros) na organização e execução do projeto, conforme tabela de notas abaixo do campo citado. Caso exista número maior de participantes, é permitido o aumento do número de campos.

6- MINISTRANTES

Indicar os ministrantes, de acordo com tabela abaixo do campo (tipo 1- docente da UNIPAR, tipo 2 Acadêmico, etc) e as respectivas cargas horárias de execução do projeto.

7- O PROJETO


7.1- FUNDAMENTAÇÃO TEÓRICA



Em que está baseado o projeto?



Qual a sua sustentação teórica?


7.2- OBJETIVO GERAL
O que se busca com a execução deste projeto, em linhas gerais? Ex: Ensinar a fabricação de sabonetes à pessoas de baixa renda;


7.3- OBJETIVOS ESPECÍFICOS
Quais as metas a serem alcançadas, especificamente? Ex: Capacitar jovens, adultos e idosos na fabricação de sabonetes; auxiliar na economia doméstica de famílias de baixa renda, permitir ao idoso o aprendizado.


7.4- METODOLOGIA

Responder as questões formuladas e acrescentar informações que o coordenador julgar necessárias ao desenvolvimento do projeto. Descrever minuciosamente os procedimentos envolvidos na execução do projeto.

Obs: no item 5, listar os recursos audiovisuais, ambientes especiais. recursos de informática e outros que serão necessários para a viabilização do projeto, juntamente com o cronograma de utilização dos mesmos, contendo datas e/ou períodos. 


7.5- CLIENTELA ENVOLVIDA

Indicar o público que será atingido de acordo com a tabela.


7.6 – INSCRIÇÃO

7.6.1– PERIODO DE REALIZAÇÃO (ESPECIFICAR DIA, MÊS E ANO)

Indicar o período de abertura e encerramento das inscrições.

7.6.2- LOCAL DA REALIZAÇÃO

Indicar o local em que poderão ser encontradas as fichas de inscrições e o local de pagamento (invariavelmente a tesouraria do campus em que se dará a realização). 

7.6.3- VALORES

Indicar os valores cobrados para cada tipo de participante (acadêmicos da UNIPAR, acadêmicos de outras instituições, profissionais e etc) conforme a tabela constante no campo.

7.6.4- OBSERVAÇÕES

Espaço reservado para esclarecimentos adicionais sobre as inscrições.

8- PREVISÃO ORÇAMENTÁRIA


8.1- RECEITAS

Indicar as receitas de inscrições que estão previstas.


8.2- PATROCINADORES

Indicar os patrocinadores. Aqui entra apenas quem patrocina o projeto em espécie, ou seja, em dinheiro. Os patrocínios em forma de materiais e equipamentos devem constar em documento anexo ao projeto.


8.3 – DESPESAS COM RECURSOS HUMANOS

Indicar nome, valor a ser pago e encargos sociais referentes à remuneração de ministrantes, quando for o caso .


8.4 – DESPESAS COM MATERIAL PERMANENTE (PATRIMONIÁVEIS)

As solicitações de compra devem ser indicadas conforme o formulário, dividindo-se em equipamentos de informática, equipamentos de laboratório e equipamentos diversos. Cada solicitação de compra deverá estar acompanhada de uma descrição da necessidade de aquisição do bem (uma folha para cada descrição, que deverá estar anexa ao projeto).


8.5 – DESPESAS COM CERTIFICADOS

Fica estabelecido o valor de R$ 5,00 (cinco reais) a cada certificado emitido pela UNIPAR aos acadêmicos e docentes participantes do projeto.


8.6 – DESPESAS COM MATERIAL DE CONSUMO

Relacionar os materiais de consumo necessários à execução do projeto. Ex: reagentes, canetas, vidrarias, resma de papel, etc.


8.7- DESPESAS COM SERVIÇOS DE TERCEIROS

Relacionar as despesas relativas a serviços prestados por terceiros. Ex: confecção de banners, cópias reprográficas (xerox), locação de tendas, divulgação em rádio, tv e jornal, etc. 


8.8- OUTRAS DESPESAS

Indicar demais despesas que não se encaixem nas anteriores.


8.9- RESUMO

Total de receitas: é a soma dos itens 8.1 e 8.2;

Total de despesas: é a soma dos itens 8.3, 8.4, 8.5, 8.6, 8.7 e 8.8;

Total: é a subtração das despesas ante as receitas.

9- PARECER DA COORDENAÇÃO DO CURSO

Considerações do coordenador do curso acerca da relevância do projeto e de sua caracterização ante o projeto pedagógico do curso.

10- PARECER DA DIRETORIA DE CAMPUS

Aprovação da Direção do Campus.

11- PARECER DA DIRETORIA EXECUTIVA DE GESTÃO DA EXTENSÃO UNIVERSITÁRIA

Considerações do Diretor da DEGEU e/ou aprovação sumária do projeto.

12- PARECER DA DIRETORIA EXECUTIVA DE GESTÃO DOS RECURSOS FINANCEIROS

Considerações do Diretor da DEGRF e/ou aprovação sumária do projeto.

13- PARECER DA REITORIA

Considerações da Vice-Reitoria Executiva e/ou aprovação sumária do projeto.

